«z{ =  Poczta Polska

Umowy ITBS64/P
zawartadnla 04 04 2o rokuw Koszalinie

pomigdzy:
Gmina Tychowo siedziba Bobolicka 17 78-220 Tychowo pesladajaca NIP E722022729, Regon 33002058 zwana w iresci umowy

<Nadawea"®, reprezentOwansa proes:

Robert Falana — Burmistrz
Leokadia Sas — Skarbnik

Poczta Polska Spotka Akcyjna, siedzlba: ul. Rodziny Hiszpanskich B, 00-840 Warszawa, wpisana do rejestru przedsigbiorcdw, Sad
Rejonowy dia m. st. Warszawy, XIll Wydzial Gospodarczy, nr KRS 0000334872, NIF; 525-000-73-13, REGON: 010684880, kapitat
zakladowy: 774.140.000 zi, w calodcl wplacony, zwana w rescl umowy ~Poczig", reprezenl0wana prees:

Damian Kasprzak — MenedZer ds. Sprzedaiy
dziatajgcy na podstawle petnomocnictwa udzislonego dnia 29 grudnia 2018 roku
o tresci nastepujacej.

Strony ofwiadczajg, 22 na dzien zawarcia ninigjsze] Umowy nie ulegly zmianie dane wskazane w komparycji Umowy. kibre mishyby
wplyw na waznoét niniejsze] Umowy i 53 rgodne z dokumentami przedstawiarymi na okolicznodl |e zawarcia.

1
Przedmiot Umowy
1. Nadawca powierza, a Poczta zobowigzuje sig do Swiadezenia;
1)  uslug powszechnych w abrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z Zatgcenikiem Il do ninigjsze) Umawy,
2)  uslug niepowszechrych w obrocie krajowym, zgodnie z Zataczniklem nr lll A do pinlejszej Umowy,
2 Strony oswiadczaja, i zasady korzystania z usiug, o kidrych mowa w ust. 1. ckretlaja regulaminy, kiore wskazane sa odpowiednio
w Zalacznikufach nr 1, 1l A, oraz dostepne 5§ na stronis . poCzta-polska.pl lub www pocztes. pl,
MNadawca oéwiadcza, 2e zapoznal sie z regulaminami, o kidryeh mowa w ust. 2.
Do Swiadezania usieg, o ktdrych mowa w ust. 1 majg zastosowanie regulaminy, o kidrych mowa w ust. 2, chowigzujgce w dniu
nadania przesylek.
Zmiana regulaminéw, o kidrych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzgdzenia aneksu da Umowy, pod warunkiem cpublikewania ich
na stronie internetowe] waw poczla-polska pl lub wwe pocziex.pl.
Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek fstowych okredla Zalgcznik ar IV do ninlejszej Umowy. Poczia
zasirzega modliiwost admowy przyiecia przesylek, kidre nie spelniajg warunkdw okreslonyeh w Zalgczniku nr [V do Umowy.
2
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@

Forma oplaty
Za wykonanke przedmiotu Umowy, Nadawca bgdzie uiszozal aplate w formie oplaty z dolu,
2 Przez oplate z dolu nalezy rozumiet optalg w calosci wrilesiong przez Nadaweg, bezgolowkowo, poprzez polecenia praelewu
w terminia pd2niejszym niz nadanie preesyiki, z zastrzedeniem § 3.
3, Madawca zobowigzany jest do:
1) umieszozania na opakowaniu przesyiki pocztowe| oznaczenia potwierdzajaceno whniesienie optaty za uslugé W postaci napisy,
nadrsku lub odcisku pieczec o tresci:

Y

OPLATA FPOBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
Umowa z Poczia Polska 5.4, |D 378568/P
21w przypadku odstapienia od stemplowania przesykek poczlewych w obrocie krajowym, 2godnie 2 postanawieniami preapisdw,
o Kiéryeh mowa w § 1 ust. 2, umieszczania pznaczenia potwierdzajacego wniesienle oplaty za usluge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pleczeci o tresci
PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA
Umowa z Poczta Polska S.A. |D 3T8568/P
Nadano w
(zgodnie z Zatgcznikiem nr | do Umaowy)
Dnia__-___ -
(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)
3}  oznaczenia, o kiorych mows w pkl 11 2 nalely umieszczad w MIBSCU przeznaczonyim na rnak optaty pocztowe], na stronie
adrezowej przesylek listowych (2 wylaczeniem przesylek lislowych z zadeklarowany wartoscig w obrocie krajowym

i Zagraniczmym).

g3
Regulowania opfat
1. Strony ustalajg nastepujace zasady rozficzania | regulowania oplat:

1)  za okres rozliczeniowy preyjmuje sig jeden miesigc kalendarzowy,

2y podstawy rozliczen finansowych jest suma oplal 23 éwiadczone ushugi stwisrdzone na podstawie dokumentiw nadawczych
i oddawczych, w okresie rozliczenlowym, o kldrym mowa w pkt 1, zgodnie # cennikami | warunkami CENOWYMI
abowdgzujgcymi w dnlu nadania przesylek,

3) Poczta robowiazuje sig do wystawienia faklury w terminie do 7 dni od rakonczenia okresu rozliczemnowego,

4)  naletnosci wynikajgce Z fakiur, Nadawca requlowat bedzie preelewem na konlo wskazane na fakiurze w terminia do 14 dni
od daty je| wystawienia. Na przelewte Nadawca zobowigzany jesi ckredlié tytul wpkaly "FV N Umowa 1D
3TaSEA/P",

5§)  zadzlen zaplaty przyjmuje sig dxlen uznania rachunku bankowego Poczty,




B)  za nlelerminowe regulowanie naleznoéci Poczta naliczad bedzle odsetkl ustawowe za opdZnlenie w transakcjach handlowych
oraz raslizega sobie prawo wsirzymania swiadczenia uslug do crasu uegulowania naleXnodci. Odsetki ustawowe za
riezaptacone w lerminach fakiury placone begda przez Nadawce na podstawie noty odsetikowe],

) wprzypadku zalegania przez Nadawce z platnodciami przez okres diudery niz 21 dni od wskazanaego w pkt 4 terminu zapkaty,
usluga poczawszy od nasigpnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana r zastosowaniem formy platnosci z gony”,
na ogdinie obowiazujgeych zasadach, Ponowne zastosowanie formy oplaty .z dolu” nastaplé moze poczawszy od naslephago
okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych naleznodcl wraz z cdsetkami,

8) w przypadku opéEnienia Nadawcy w zaplacie za faklury, Poczta ma prawn do zaliczenia otrzymanych platnosci na poczet
zaleghych nalednofcl, wtym odseiek, bez wegledu na tytul podans] ptatnogel,

9}  Strony ustalajg, 2e fakiury beda:

- wysiawiane | przesylane na adres Nadawcy wskazany w kompanycii Umawy,

10) zmiana zasad wystawiania | przesylania fakiur, okreSlonyeh w pki 9 nie wymaga aneksowania  Umowy,

pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony umowy,

2. Nadawca bedzie uiszczal oplaty, zgodnie z obowigzujgcymi w dniu realizacji ustug cennikami Poczty, dostepnymi
na stronie internetowe] waww poczta-polska,pl, lub w placdwkach pocztowyeh, W przypadku, gdy warunkl eenowe zoslang okredlons
w zalacznikach do umowy, nadawca bedzie uiszczal optaty zgodnie z tymi warunkami,

3. Zmiana cennika, o klarym mowa w ust, 2 nie wymaga sporzgdzania aneksu do Umowy, pod warunkiem opublikowania na stronie
rternetowe| weww.poczla-polska pl,

4, Jedeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapl zmiana w zakresie podatku od lowardw i usiug, Nadawca zobowigzuje sie
do uiszczenia oplaty powigkszone| o podatek od towandw | usiug wediug obowigzujgos] stawki,

54
Powiadamianie Stron

1. Strony oéwiadczalg, 2e nadzdr nad realizaciy postanowien Umawy pednig:

ze strany Nadawcy:, tal, 0843115130, e-mail umig@tychowo.pl

ze strony Poczty: Jadwiga Stanko-Tomaszewska, {el. 502017307, e-mail jageda.tomaszewska@poczta-polska.pl

2. Strony ofwiadczalg, Fe ich akilualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:

Hadawca: Bobolicka 17, 78-220 Tychowo
Poczta: Pocziows 1, 75-017 Koszalin

3. Strony zobowigzujg sie do nieswlocznego, weajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesytkq polecong, o zmilanach
okredlonych w umowie nazw, adrestw, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejsze] Umowy. Korespondencie przestang na
adresy \\:wana wusl. 2, kadda ze Stron uzna za prawidiowo doreczong, w preypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
wego adresu.

4, Poczta ma prawo do zmiany trescl Zatgcznikdw do niniejsze] Umowy. Zmienione Zataczniki zostang przestane Nadawcy przesylka
rejestrowang. Trest zalgcznikdw (z wylgczeniem Zalgcznika nr | do Umowy) wigze Nadawcg od nastgpnego okresu
rozliceenioweqo, pod warunkiem, e zostang one doreczone Madawcy nie poéniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu
rozliczeniowago. W przypadku pdniejszeqo dorgczenia Zalacenikdw, zmieniona tresd Zalacznikiéw wigke Nadawce od drugiego
okresu rozlicreniowego nastgpufgeege po dniu otrzymania informacji o zmianie trefci Zalgcznikow. Trest Zalacznika nr |
do Umowy wigze Nadawcg od dnia jego dorgezenia. Zmiana Zalacznikdw w iym Irybie nie powoduje koniecznodc: sporzadzenia
aneksu do ninkegsze] Limowy.

5. W przypadku niezaakceptowania przez Nadawcg tresci zmieniomych Zalgcznikdw, Madawca moze wypowiedzied Umowe
w ferminie 7 dni od dnia doreczenia zmienionych Zalacznikdw,. Rozwiazanie Umowy nastgpi na koniec okresu rozliczeniowego
nastepujacego po dacie olrzymania wypowiedzenia przez Poczie, W takim przypadku Nadawca zobowigzany jest do sphaty
wezelkich swoich zobowigzan wobec Poczty wynikajgeych z ninigjszej Umowy w lerminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy

§5
Zachowanle tajemnicy

1. Poczta zastrzega, e niniejsza umowa, informacje craz materialy przekazywane lub wytworzone w trakcie realizacii Umowy
stanowig tajemnice przedsiebiorsiwa, w rozumieniu przepisow usiawy z 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji (Dz. L. z 2003 r. Nr 153 poz. 1803 z pddn. zm.) niezaleznie od tego, czy naniesiono na nich stosowng klauzule,

2. Przekazanie, ujawnienie, koplowanie lub wykorzystanie przez Nadawce informaci, o klorych mowa w ust, 1 w zakresie
niezgodnym z celemn zawarcia ninlejszej Umowy stanowl zagrokenia dia istotrych inlerestw Poczty.

3. Kaizde zachowanie MWadawcy speiniajgce przestanki okresione w ust. 2 | arl 11 wymienione] ustawy, wigte sig
z odpowiedzialnoscig cywiing lub karg okreslong warl. 18 | arl. 23 powotane] ustawy.

§6
Obowlazywanie Umowy

1. Ninigjsza Umowa, zostaje zawarla na cras okreglony | obowlazuje od dnla 01 styczen 2018 roku do dnia 31 styczon 2018
roki.

2. W przypadiku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy pizez jedna ze Stron, drugiej Stronie przysiuguje prawo jgj
rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia,

3. Kaida ze Stron moze rogwigzad Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresy wypowiedzenia, ze skulkiem na koniec miesigea
kalendarzowega.

4. W przypadku przekroczenia w danym okresie roziiczeniowym 15% udzialu przesylek niestandardowych w calowitym wolumanie
miesiecznym nadawanych przesylek, Poczoie prezyshuguje prawo rozwigzania umowy w zakresie przesylek Pooziex w obrocie
krajowym w serwisach: Ekspres 24, z zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia e skutkiem nastépujacym od plervazega
dnia nastepnego okresu rozliczeniowego.

5. Déwiadezenia o roswigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisamne] pod rygorem nlewaznodel.

§7
Rozstrzyganie spordw
Spory moggoe wynikngd pomiedzy Madawca a Poczty, rozstrzygacd bedzie sad wiadciwy zgodnie z powszechnie obowigzugcymi
przepisami prawa.

§8
Zmiany w umowie
VWazelkie zmiany do niniejsze) Umowy wymagaja formy pisemne| w postaci aneksu pod rygor niewaznosci, z wyjgtkiem zmian
Zatacznikdw do Umowy oraz preypadicdw okredlonych w § 1 ust, 51§ 3 ust. 1 pkd 10 fust. 3, §4 y5t] 112 oraz § 8 ust, 2 Umowy,
1 1



§9
Postanowienia koncowe
1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powy2e| 50 ty$ sziuk przesylek listowych, o kidrych mowa w Zalaczniku/ach
nr Il do Umowy, Nadawca zobowigzuje sig do przekarywania danych o pmﬂs'_.llkﬂch za poSrednictwem aplikaci Elekironiczny
Madawca, dosigpnej pod adresem
2. Reklamache z tylulu niewykonania lub nienaledylego wykonania uslug Nad&ma moze wrieké w posiacl elektronicznej za pomocg
formularza dostepnego na sironie 1ntemetmve1 Wﬂﬂmﬁ I.uh na adres e-miail:
- dla przesytek w obrocie krajowym: rekls S0 JEECZ PO Azk
- dla przesytek w obrocie zagranicznym: [eklamacis 3 i s
3. W sprawach nleuregulowanych ninigjszg Umows maﬁ zautqauwarue Rﬁgulamn'l;r uﬂug szpﬂrzqdzeni& Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawiz warunktw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administracfi | Cyfryzaci w sprawie reklamacfi uslugi pocztowej, przepisy Prawa pocztowego i Kodeksu cywiinego z tym,
e do Umowy nie slosuje sig przepisdw kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.
4, Jednostkl organizacyjne Poczty Swiadczrace uslugi oraz jednostki organizacyjne Nadawcy wskazane s3 w Zalaczniku nr |
do niniejszej Umowy.
5. Umowe niniejszg wraz z Zalgcznikami, sporzadzono w dwich jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kakdej 2e Stron.

Wykaz Zakacznikéw:
Zatgcznik nrl - Wykaz operacyjny
Zalgecznlk nrll - Ushugi powszechne
Zatacznik nr il A - Usiugi niepowszechne
Zalacznik nr IV - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek Hstowych

Nadawca:
Wyrazam zgode na otrzymywanie od Poczly Polskisj SA. 2z sledzibg w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszparskich 8, 00-940
Warszawa(zwana dalej .Poczig Polska'):

[ 1informacii handiowych za pomoca Srodkdw komunikacyl elekironicznej dotyczgoych wiasnych produkiéw lub uslug lub produkiow lub
ustug nastepujacych podmiotéw: (i) Pocztowe Towarzystwo Ubezpleczef \Wzajemnych z siedziba w Warszawie pezy ul. Rodziny
Hiszpanskich & 02-672 Warszawa (i) Pocziowe Towarzystwo Ubezpleczen na Zycie 5.A. £ siedzibg w Warszawde przy ul. Rodziny
Hiszpariskich & 02-572 Warszawa, (iii) Bank Pocziowy S.A. 2 siedzibg w Bydgoszczy przy ul. Jagiellonskie| 17 oraz (iv) Poczta Polska
Uslugi Cyfrowe Sp. z 0.0 z siedziba w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpanskich B, 02-885 Warszawa (zwane dale] ,Grupg Kapilatows

Poczty Polskiaf").
Wyrazam réwnhez 2gode na prowadzenie przez Poczie Polska S.A.
[ ]ielefonicznego marketingu bezposredniego: wdasnych produkiéw lub ustug lub produkiéw lub ustug innych podmioléw wehedzaeych

w skiad Grupy Kapilalwe) Poczty Polskie),
| | marketingu bezposredniego wiasnych produktiw lub ustug lub produktéw fub ustug innych podmioliw z Grupy Kapitalowe] Pocaly
Polskie].

Powysza zgoda {zgody) obejmuje réwnies przetwarzanie danych osobowych w przysziosci, o ile nie zmieni sig cel ich preebwarzania.

Jestam dwiadomyla re:

- adminisiratorem podanych presze mnie danyeh osobowych jest Poczta Polsks SA. z siedziba w Warszawie przy ul, Rodziny
Hiszpanskich & 00-940 Warszawa,

- wyradenie ww. udy- {zgtd) jest dobrowoine, a ich odwolanie moZe nastapit w kazdym czasie,
= preysluguje mi dostepu do tresci moich danych osobowych oraz ich poprawiania.
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= * Poczta Polska
Zalgcznik nr il do Umowy 1D nriD nr 3TBSEE/P

Zasady realizac|i uslug powszechnych

Uslugi pocetows:

1)  przesylki listowe nlerejestrowane w obrocle krajowym i w obrocie zagraniczrym,

2)  przesylki polecons w obrocie krajowym i w obrocie zagraniczmym,

3] przesylk listowe z zadekiarowang waroscia w obrocie krajowym | w cbrocie zagranicznymm,

4)  paczhi pocztowe w abrocie krajowym | obrocle zagraniczmym,

5)  paczkl pocziowe z zadeklarowang wartoScig w obrocie krajowym | w obrocie zagranicznym,

o masie | wymiarach okresionych w arl. 45 usl. 1 uslawy Prawo pocziowe nadane w okresia roku kalendarzowago w llogci do 100 000 sziuk
preesylek danego rodzaju sa uslugami powszechnymi.

W ramach uslug powszechnych maogg byé nadawane takie przesylki dia ociemnialych w obrocie krajowym i zagraniczrym, przesylkl
w obrocie krajowym zawierajgce chowiqzkowe egzemplarze biblioleczne oraz Worek M w obrocie zagraniczoym,

Usiug pocziowych, o kidrych mowa w pkt 1. dwiadczonych dia nadawebw masowych nie zalicza sig do uslug powszachnych.

Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesylki pocziowe na podstawie umowy o Swiadczenie ustugi pocziowe] Zawarte] w formie pisemney,
od chwdll preekroczenia ficzby 100 000 szluk przesylek danego rodzaju w danym roku kalandarzowym, Z wylgczeniem podmiotiw zaliczomych
do sekfora finanstw publicznyeh w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 roku o finansach publicznych (tekst jedrolity
Dz. . z 2013 roku poz. BB5 z p&in. zm.), przedsighiorstw uzylecznodcl publicengj, do kidrych slosule sig przepisy ustawy z dnia
25 wrzesnia 1981 roku o preedsiebiorstwach parstwowych (tekst jedrolity Dz, U. z 2013 roku poz. 1384 z pbin, zm.), oraz panstwowego
przedsiebiorstwa utylecznodel publiczne — Zakiadu Unieszkodliwiania Odpadéw Promianiatwbrezych™

Zasady realizac) usiug powszechnych w obrocie krajowyrm | zagraniezrym, cdpowiedzialnos€ Poczty 2 tytulu niewykonania lub nienaletytego
wykonania ushug, uprawnienia nadawcy | adresata oraz postgpowanie reklamacyjne ckretla Regulamin fwiadcrenia usiug powszechnych,
kitry dostepny jest na stronie infemetows] ww.poczia-polska.pl oraz w placdwhach pocziowyeh.

Rodzaje przesylek w ramach poszczegdinych ustug powszechnych, o kidrych mowa w pki 1, odzwierciedione 3 w Cenniku ustug
powszechnych w obrocie krajowym | zagranicznym | identyfikowane 5a poprzez:

+ masg przesylki — przedzialy wagowe,

» format — gaband A albo gabaryt B albo bez podziaiu na gabanyty,

« kategorig dorgczania — ekonomiczne albo prionyletows,

= ohszarfstrefa doreczenia przesybek (wylacznie dia obrotu zagranicznego).

Wysokost optal za ushugl powszechne wskazana jest w Cenniku uslug powszechnych w obrocie krajowym | zagranicznym, kidry dostgpny
jest na sironbe internetowe] www poczia-polska pl oraz w plactwkach pocziowych,

Pozoslale oplaty do usiug powszechnych wskazane 53 w Cenniku optat dodatkowych® dosigpnym na sironie internetowe] W, poezia-
polska.pl oraz w plactwkach pocztowych,

Zgodnie z art. 43 ust, 1 pkt 17 ustawy Z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw | uslug (teks! jednolity Dz. U. 2 2017 roku poz. 1221),
uslugi powszechne swiadczone przez Poczte Polska 5.4, sa 2wolnione z podatiu od towardw | ushug,

Nadanie | zwrot usiug powszechnych dokonywany bedzie za posrednictwem placiwek pocztowych wekazanych w Zalaczniku nrl do Umowy.

HI:I. Madawca zobowlazuje sie do nadawania przesyviek zgodnle z Regulaminem, o kidrym mowa w pkl 4.

10a. W przypadku nadawania preesylek rejestrowanych z uslug Potwierdzenie odbioru, Nadawca zobowigzuje sig do slosowania formularza

polwierdzenla odbioru zgodnie z wylycznymi zawartymi w zalgcznikach: lla, |Ib, llc — edpowlednio do frybu, w jakim dana przesylka bedzie
nadawana.

11, Poczta moze odméwit przymowania przesylek od Madawey, kidre rde speiniajg wanmkdw okretlonyeh w niniejszym Zalgozniku, Zalacrniku

Zasady poprawnego adresowania | oznakowania przesylek, Umowie | Regulaminie, o kidrym mowa w pkt 4.

12. Nadawca moze przekazywad dane o nadawanych przesyikach za podrednictwem aplikacii Elekironiczry Nadawca dostepne| pod adresem

e-nadawea. poczia-polska.pl i pl}, do kidrej oirzyma login i haslo, gdzie bgda generowane m.in, elekironiczna keigtka
nadawcza i formularze niezbedne do realizacyl uslug.

13. W przypadku nadawania przesylek listowych nienejestrowanych w obracie krajowym | zagranicznym {bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny

Nadawca) Madawea zobowigzany jest kaidorazowo przskazywat wypelnione w dwoch epgzemplarzach zesiawienia zgodne
Z ponidszymi wrorami:

Wazér Zestawienia llodciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nisrejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu

MEZWE TN oooviiecmnriimsransasrrranns soiisenemssncbissannsnsas SMTEERY 4uuuiiuansisssanssorresos sinses shens ks e i oA A4 B YB3 17 112
Forma oplaty za przesylki; Umowa ID '

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
Ekonomiczne Priarytetowe

cena cena
liezba fednosth lgtzna wartost liczba jednostkowa faczna warlodd

PREEDZIAL WAGOWY

GABARYT A
do350g

ponad 350g do 1000g

onad 1 do 2
GABARYT B

do_350g

ponad 3509 do 1000g

ponad 1000g do 20009

Przakazalfa ...........coocainn Odebralla ...........oo00e Data | godrina odbion ! preekazania ..o

—



Wzdr Zestawlenla lloéciowo — wartodclowego dia przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

Forma oplaty za przesylki: Umowa 1D Y
—————
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWAMNE
Ekonomiczne Priorytetows
Fraje suropejskie
RZEDZIAL facznie z Cyprem, Kraje g it i —
P WAGOWY caly Rosia | SEaropalie STREFA "A' STREFA "B STREFA"C STREFA "D
lzrandem)
liczba | wartosé | liczba | warlodé | lczba | wartost L";’h warlost | liczba | warlosé | liczba | warlosé
do S04
ponad 50 de 1005
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
onad 1000 do 2000
RAZEM
Przekazala ......... oo reies Cdebralla ... opeoenaiens Dala i godzina odbloru / przekazania ...

14. W przypadiu nadawania przesylek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzysiania aplikacii Elektroniczny
Nadawca) Nadawca wypelnia w dwoch egzemplarzach pocztows ksigike nadawezs zgodnie 2 ponizszymi zasadami:

15.

1)
2
3
4)
5)

)

wpisuje kaldg preasyike rejestrowang w oddzielne| pozyc,

umieszcza u gory arkusza adres nadawey w pelnym brzmieniu (odcisk pleczatki firnowey) oraz forme ulszczenia oplaty,

czytelnia wypelnia cdpowiednie rubryki w kslazee. zgodnie 2 nadawarymi przesylkami; w przypadku nadawania przesyiek poleconych
pricryletowych w rubryce uwagi, umieszoza napis prionytet”,

wypeknia rubryki zgodnie z naglbwiami: niedopuszczalne jest umleszczanie w rubrykach dodatkowych informacii np. nr fakiur, whasnych
symboll czy numeracii,

w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykredlenla bad2 poprawienia, poswiadcza ten fakt piszac w kolumnie uwagl® =
_poprawitem” lub przekresliem” | skiada podpis.

wpisuje na oddzieinych stronach ksiazki, przesylkl priorytetowe i przesyikl ekonomiczne,

7y zachowuje kolejnost wpisow w ksigzoe, kidra powinna byt zgodna z kolejnoscig przesytek przekazanych do nadania.

Nadawca, do preesybek listowych z zadeklarowana wartoscig oraz paczek pocziowych, w tym 2 zadeklarowang warloscls, moze korzystad
z nalepek adresowych nakiadu Poczty lub moze je generowad z systemdw informatycznych Poczty {Elekironiczny Madawea), badi korzystad
z nalepek adresowych wiasnego nakladu, kidre wymagajq zatwierdzenia przez Poczig. Malepkl adresowe muszg byé wypeinione zgodnle 2
Regulaminem, o ktdrym mowa w pkt 4.




Zalacznik nr lla do Umowy 1D nr 2TEE68/P

Formularz potwierdzenia odbloru dla przesylek nadanych
na zasadach egdinych

‘Wymogl techniczne:

1) gramatura papieru: papler offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2} wymiar druki”:
«  minimum 90 x 140 mm (czesc Srodkowa, bez listew bocznych);
= oplymaine wymiary:
a) czesé Srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b} calodé druku, Ij. czest Srodkowa + listwy boczna - 100 x 160 mm,
* wazystkie wymiary przyfmufe sig I tolerancig 2 mim
3)  lishwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgea na wyrwanie 4rodkowe| czedol druku bez jego uszkodzenia;
4) conajmriej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosd do rainega rodzaju podioza w Zrdznicowanym zakresie femperalur
zabezpisczony oshong.

Adres nadawcy preesylki:

- nanlesiony w strefie prostokaine] w minimalng| odleglodel:
s 40 mm od gomego brzegu przesylki,
s 5 mmod prawego brzegu,
. 15 mm od dolnego braagu,

W paste 15 mm powy2ej doinef krawedzi strony przedntef druky (awers) oraz 2 prawef strony danych adresowych nadawcy mie mona
umieszczad 2adnych napsdwhadrukdw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane 53 automalycznie, dlatego dane na przesylkach i farmularzach powinny byt
nanoszone kolorem niabieskim lub czamym,






Zalgcznik nr llb do Umowy ID nr 37E568/P

Formularz potwierdzenia odbloru dla przesylek nadanych
w tryble okreglonym Kodeksem postgpowania administracyjnego
(pestepowanie administracying)

Wymaogi techniczne:

1) gramatura papleru: papler offsetowy BD 140 - 200 g/fm?;

2] wymiar druku™;
+«  minimaine: 90 x 140 mm (czesd srodkowa, bez listew bocznych);
= optymalne wymiary:

a) czest Srodkowa, bez listew bocxnych: 100 x 140 mm,
b} calost druku, 1. czest Srodkowa + [Istwy boczne: 100 x 160 mm;

* warystkie wymiary prryimuje sie z foleranciy 2 mm
3 listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie Srodkowef czesc druku, bez jego uszkodzenia,

4) oo najmnie] 5 mm pasek kieju gwarantujgoy pryczapnoss do ridknego rodzaju podioza w zrdznicowanym zakresie termpearatur,
Zabezpieczony oslong,

Adres nadawcy przesylki.

- naniesiony w strefle prostokaine] na stronie preednie] druku (awers), w dolne] prawe] czgscl w minimalne odleghosct:
= 40 mm od gomego braagu,
=  5mm od prawego brzegu;
= 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatne] na stronie preednle| druku (awers), w gmej lewsej czgsd,

W pasie 15 mm powy2e/ dolnej krawedzl strony przedniej druku (awers) oraz z prawef strony danych adresowych nadawcy nile mozng
urmieszczal adnych napisdw/nacrukow.

WAZXNE: Podczas sorfowania przesylek ich adresy rozpoznawane 58 automatycznie, dlatego dane na przesylkach i formularzach powinny byé
nanoszong kolorem niebieskim lub czarmym.



POTWIERDZENIE ODBIORU

TP PR,

resat potwierdzenia - n

mEErEErrAEeEEEeEe pERREAREE

wyie] wymieniony przesylke otrzymalamlenm. 00000 s s s

Doreczenie przesyiki nastepuje na zasadach okreilonych w ustawie z dnia 14 czerwcea 1960 1.
— Kodeks postepowania administracyjnego

. ProeeyloB r ..o oo mma e e n e eemeeend doreczane™;
adresatowi

1 oscbie uprawaionej 4o odbiors
71 donastemu domownikowi [ sasiadowi
dozorcy domi

_[l::'f.'lrhu mﬂuﬂmﬁm
7. Preesylkinie derecrono w sposoh wskazany w pht |, przesylicr porostawiono w placdwee pocztowe)

I S e . ocmymwdniy ... ........ SENesECZONO Zawiadomienie™:
(nazwa placéwks pocztowe))

w oddawceej skreynee pocziowe) adresata na drzwiach micszbanin'biura adresata
w widocznyin migjscu pray wejsciu na posesjs sdresata

1. Z powodu niepodjecia przesylki w ternumie 7 dui pozostawiono powtbme rawiademisnie Wdnml ..o
4. Przesylke wydano w omejscu wikazaoym w pkt 27:

1 adresatowi pelnomaocnikowi adresatn 11 precdstawicielow ustawowemy
1 osobie uprawmoney do odbions [ osebie pelnoletnic) zamiesziujace = adiesalem
5. Przesylki me dorgezano, gdyz”:
ndresat odmowil prevjecia niedostateczny adres
" adresat nie podjal precsylki w terminie
adresal zmarl

" zaznaczye whasciwy kwadrat
“hiepotrzebne skredlic

(dara : podpis doveczajpcegoimydajacega™)




Zalacznik nr llc do Umowy [D nr 3T8568/P

Formularz potwlerdzenia odbloru dla przesylek nadanych
w trybie okredlonym ustawa Ordynacja podatkowa
ni

Wymaogl techniczne:

1) gramalura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?

2)  weymiar druku®;
«  minimalne: 90 = 140 mm (czesc Srodkowa, bez listew bocznych),
*  oplymaine wymiary:

a) crast drodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) calodé druku, tj. ceest srodkawa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wazysihie wyrmiary przyjmufe sig 2 tolerancig 2 mm
3} fistwy po obu stronach, perforacia pionowa pozwalajgca na wyrwanie Srodkowej c2eécl druku, bez jego uszkodzenia,

4) co najmnigj 5 mm pasek kleju gwaraniujgcy przyczepnosé do roZnege rodzaju podioka w zrénicowanym zakresie lemperatur,
rabezpieczony osiong.

Adres nadawcy przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatne| na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawe] crgscl w minimalne] odleglosck
= 40 mm od gémego brzequ;
« 5 mm od prawego brzegu;
« 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata preesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatne) na stronle przedniej druku (awers), w géme| lewe] czgsci,

W pasie 15 mm powy2ej doinej krawgdzl strony prednie) druku fawers) oraz z prawej strony danyeh adresowych nadawcy nie moing
umieszezad 2adnych napisdwnadrukow.

WAZNE: Podczas soriowania przesylek ich adresy rozpoznawane 53 automatycznie, diatego dane na przesylkach | formularzach powinny by¢
nanoszong kolorem nigbieskim b czarmym.



POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat |
b ,

e T T T T TR T T T e R T P R LR R LR R PR L LT

Ad otwisrdze - nadawca prze 1

Porwierdzam whsnergcmyn podpisem, 2o

wyzej wymieniony przesylice otrmymalam/em ek R A i b T BB A B F A e i e Y A

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okredlonych w ustawie z dnta 29 sierpnia

1997 r. - Ordynacja podatkowa
1. PresRO DN ..o e ciceiiam e doreczono™;
[ adresatowi | doroskenu domownikowi dozorey
| psobie nprawisoney do odbiom sqsiadowi | zarzgdey domu

2. Przesylkinie doreczono w spossh wikazany w pld |, przesylke pozostawiono w placéwee pocziowej

o czym w dnitt ..................... UALESZCZON0 ZiWladomienie ™

{nazwa placéwki pocriowes)
[ w oddawerej shreynee pocztowej adresatn na drzwinch mucsrkaninbiura adresata
1w widosanym miejseu prry wejsciu na posesje adresata I w skrytee pocrioive) adresata
3. Z powods mepodjgeia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtdérne zwiadomienie R
4_ Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27
[ adresatowi 7 peinomocnikowi adresata precdstawiciclowl ustawowenu
osobie uprawnione) do odinor . osabie peluoleiniey zamiesziujice) z adresatem
5. Preesylki mie doreczono, gdyz™
adresat odmdwil preyjecin micdostuccany adres
adresat nie podjal preesy ki w terminie
ndresal |

T £ innyrh PrEperyn o L i

“anpmuhu;gt (data i podpis dorgczajacego/wydajjcege” )




10.

«2{* Poczta Polska
Zalacznik nr 1l A do umowy 1D nr 3T8568/P

Zasady realizacjl niepowszechnej ushugl Pocztex w obrocie krajowym w serwisle Ekspres 24

Zasady realizacji niepowszechnej uslugl Pocztex w obrocie krajowym. cdpowiedzialnosé Poczty z tytulu niewykonania Iub nienaleylego
wykonania uslig, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postepowanie reklamacyjne okredla Regulamin Swiadczenia uslugi Poczlex
w abrocha krajowym, ktéry dostepny jest na stronie inlermetowe] www poczta-polska pliwww. pocziex [ oraz w plactwkach pocziowych
Usluga Pocztex w serwisie Ekspres 24 polega na przyjeciu przesylki od Nadawey w migjscu z nim uzgodnionym wskazanym w Zalaczniku
nr | do Umewy, a nastepnle Je| przemieszczeniu | dorgczeniu adresatow.

Nadawca moze zglosié zlecenie wykonania ushugi telefonicznie ped nr linil frmowej; 0804-104-104 (z telefondw stacjonamych) oraz +48

43-842-08-42 (z telefondw GSM) lub drogg elekironiczng za pomocs formularza dostepnego na stronie internetowe] wew pocziex pl lub

w aplikacjl Elektroniczny Nadawca.

Nadawca mo2e przekazywat dane o nadawanych przesylkach za podrednictwem aplikacji Elektroniczry Madawca dosiepnej pod adresem

.ol (wwew. poczia-polskapl), do kiorej olrzyma login | haslo, gdzie beds generowane muin. elektroniczna ksigtka
nadawcza | formularze nlezbedne do realizacji uslug.

Zwrol przesylek Pocziex w serwisie Ekspres 24 bedzie dokorywany za posrednictwem placiwkilek pocztowejlych wskazanejiych

w Zalgczniku nrl do Umowy.

Godzine graniczng nadawania przesybek Pocziex w serwisie Ekspres 24, Strony ustalaja:

1} na godzing 17:00 w przypadku odbior przesylek 2 siedziby Nadawey w miastach wojewadzkich,

2} nagodzing 15:00 w pozostatych preypadkach,

Nadawca zobowlgzuje sie do nadawania przesylek zgodnie 2 Regulaminem, o klidrym mowa w pkt 1.

Poczta mote odmowic preyjmowania przesytek od Nadawcy, kidre nie speiniaja warunkdw okreglonych w ninkejszym Zalgczniku, Umowie

| Regulaminie, o kidrym mowa w pkt 1.

Zasady ubezpieczenia przesybek Pocziex w serwisie Ekspres 24:

1} MNadawca odwiadcza, ke rapoznal sig | akeeptuje Ogélne Warunki Ubezpieczenia przesylek nadanych przez klienta biznesowego,
kidre 5q dostepne na stronie infernetows| - { v poclen pl.

2} Strony ustalaja, e slosownie do postanowien Ogdlnych Warunkéw Ubezpieczenia, o kidrych mowa w ppkt 1 platnost optaty
na skladke przez Nadawce z tytulu tego ubezpieczenia nastepowad bedzie za ckresy miesligozne (kalendarzowe) na podstawte noty
oboigreniowe|, platnej preez Nadawcs w terminie 14 dni od daty jej wyslawienia.

‘Warunki cenowe realizacji ustugi Pocziex w serwisia Ekspres 24:

1) Strony ustalajg, 2e oplaty za swiadczenle usiugl Pocztex w serwisie Ekspres 24 okresla niniejszy Zatgcanik,

7}  Optaty podane w ninigjszym Zalaczniku sa optalami netlo i naledy do wszystkich oplat, z wyjatkiem skiadki za ubezpieczenie (ppkl
14), doficzye podatek VAT zgodnie z obowigzujacs stawka.

3} Oplaty za ushige.
Ekspres 24 — oplaty za usluge — doreczenie pod adres lub 2 opcj3 Odbiér w punkcie
MASA OPLATA (zh)®
opakowaria firmowe do 1 kg 27,64
do 5 kg 33,33
powyze| 5 kg do 10 kg 356,77
powyzej 10 kg do 20 kg 35,84
powye] 20 kg do 30 kg 43,90
powyiej 30 kg do 50 kg 65,04

T opakowanle firmowe do 1 kg — Koperta do ushugl Pocztex, druk nakladu Poczty Polskie] 3.A. nr 144
% maksymalne wymiary przesylkl: (diugosé + szerokost + wysokodc) =< 250 cm pry czym maksymaina diugosé = 150 cm
4)  Oplaty za zwrot przesylki:

WYSZCZEGOLNIENIE OPLATA (zl)

iﬁr{p&msfm do nadawcy po wyczerpaniu mosliwosci dorgczenia Optata jak za usiuge zgodnie z ppkt 3)

5§} W przypadky zwrolu przesyikd do Nadawcy pobiera sig oplatg 2 uwzglgdnieniem (ppkt 4), z zastrzezeniem ppkt G), 7), &) | 9.
6) W przypadu zwrolu przesylki nadanej z usiugafami dodatkowg/ymi:

Orstrodnie dodatkowo naliczana 650% oplaty za zwrol preesyiki
podlega zwrotowl optata za ushuge dodatkows wnissiona przy nadaniu przesylki,
Dorgezenie da rak wiasnych za wyjgikiem przypadku odmowy odblonu przesyiki przez adresata
podiega zwrotowi oplata za usluge dodatkowa whiesiona przy nadaniu przesylkl,
Sprawdzenke zawarobci za wyjgtkiem preypadku odmowy odbioru przesytki przez odbiorcs po sprawdzeniu
Zawartosc
Dokumenty zwrolne podiega zwrotowi oplata za us dodatkows wniesiona nadaniu
|_Pobwisrdzenie adbiory podiega zwrolowi optata za usiuge dodatkows wiiesiona prey nadaniu
Pobranie podiega zwrolowl optala za ushuge dodatkows wniesiona przy nadaniu

7) W przypadku zwrolu przesyiki nadane] z zadeklarowang wartodcia powyde| 100,00 zI. poza opiaty ustalong 2a zwrol przesylki wg (ppkt
4), powtderie poblera sie oplate dodalkows za zadeklarowanie warlodci przesylii (ppit 13).

B) W przypadku zwrolu preesylii, wniesiona przy nadaniu skladka za ubezpieczenie (ppkt 14) nig podiega zwrotowi,

8y W przypadku zwrotu przesylki nadane] jako przesylka niestandardowa poza oplaty ustalona za zwrot przesylki wg {ppkt 4), dodatkowo
nallczana jest oplata w wysokoécl okreslone] w ppkt 13).

10) Optaty za ushige nie obejmuja pozostatych oplat do przesylek Pocziex w serwisie Ekspres 24. Cplaly za ich zlecenia bedy poblerans
zgodnie z ponizszymi zasadami wekazanymi w ppkt 11} — 15).

11) Opcie usluge: nada
Kwaota obnikki za kazda przesylke n{
Rodzaj opcji uslugi w ramach opcjl Wielopaczkowodé (w zlatych)

Wialopaczkowost”

-0d 2do 4 s21. 4,30
—od 5 do 10 szt 060
-od 11 do 26 szt. o
- SOl IE L ” 0,80




* UWAGA: Dotyczy lednorazowego nadania co najmniej 2 szl przesylek kierowanych do jednago odbiorcy, z zasirzezeniem, 2e 2 opcji
moze skorzystad wylgcznie Klienl, kidry przekazuje dane o przesylkach w formie eleklroniczne] oraz drukuje nalepkl adresowe we
wilasnym zakresie, Opcja Wislopaczkowost nie fgczy sl z opojg Odbiar w punkcie.

12) Ushugl dodatkowe:

Rodza] uslugi dodatkowa] optata (w zlotych)

Doreczenle do 8:00 70,00

Doreczenie do 9:00 40,00

Dareczenle do 12:00 15,00

Doreczenie na wikazang godzing 40,00

Doreczenie do rak wiasnych 15,00

Doreczenie po 17.00 20,00

Dorecrenie we wskazanym dniu 10,00

Potwierdzenie doreczenia albio zwrolu przesyhki: 0.41

- SMS-em lub e-maliem .

Crstrognie 50% oplaty za ustugs
- [ak opfata za przesylkg Pocztex do 1 kg nadang w opakowaniu
firmowym"! w wybranym serwisie lub w przypadku oplaty
ryczatiowe| [ak oplata ryczaltowa za nadanie przesyfki®

Duismenty awaing - jak ekonomicznalpriorytetowa rejesirowanalnlerejestrowana
przesylka listowa do 350 gram™
- jak optata za przesytke PACZKAZY do 5 kg™
- jak optala za preesylke PACZKA4SE do 5 kg™

LWAGA:

* 2 wyltgczeniem Kurierdd
** usluga dostepna wylacznle dla Kiientéw preekazujgcych dane o przesytkach w famie elektroniczne] oraz drukujgeych nalepki adresowe
we wiasnym zakresie

Sprawdzenie zawartoicl 5,00

Potwierdzenie odblon:

- jako przesyika lislowa nierejestrowana priorytetowa 3,20
- jak oplata za przesylke Pocztex do 1 kg nadand w opakowsniu

- jako przesylka Pocziex firmeowym" w wybranym serwisie ub w przypadku oplaty
ryczatiowe] jak optata ryczaliowa za nadanle przesylki®

- |ako PACZKAZ4 - jak oplata za przesylke PACZKAZ4 do 5 kg™

- jako PACZKA4B - jak oplata 28 prresyike PACZKA4S do 5 kg™

UWAGA:

* z wylgczeniem Kuriardd
** mjuga doslepna wylacznie dia Klientow przekazujgcych dane o przesylkach w formie elekironiczne| oraz drukujgeych nalepki adresowe
we wiganym zakresle

Odbigridareczenie w scbote 50% oplaty za ushugs
Pobranie®
- przekazanie kwoly pobrania na rachunek bankowy 2,20

- przekazanie kwoly pobrania na adres przekazem pocztowym 585
T opakowane firmewe do 1 kg — druk nakiadu Poczty Polgkiej 5.A. nr 144

% kwaola pobrania nie moze byd wysza niz 70 000 24

13) Opdaty dodatkowe:
WYSZCZEGULNIENIE OPLATA (zl)

; 0,05 z! za kazde 10,00 2| zadeklarowane| warlosci
ViaroAD: [remiyie) T00. ) " lub ich czes¢, nie miej niz 1,00 21

UWAGA: Maksymaina zadaklarowana waross presylki wynosi 70 000,00 =,

Przesylka niestandardowa:®

Do przesylek niestandardowych zaliczamy przesylki speiniajace
przynajmniej jedno z ponizszych kryleriow:

a) wymiary wynoszace 250 em<{a+b+cj<=300 cm, przy czym dl. maks. =
150 em,

b} wymiary wynoszace {a+b+c}<=250 cm, przy czym di. maks. = 150 cm, 200% oplaty za ushigg
posiadajace niereguiarne ksztalty lub wystajace elementy, lub skiadajgce
sig z dwoch odrgbnych czedci, polgczonych w jedng nieregulama calode
{np. za pomocy folii stretch, tasmy), za wyjatkiem przesylek, kiorych
opakowanle slanowl koperta foliowa (zwana inacze] foliopakiem)

* Maksymalna wdzial prresyter niestandardowych w wolumanie Kienta nie powinien byé wigkszy niz 15%. W przypadku przekroczenia taga udziahs oplata 2a
nadanie preesylki niestandardowe| wynosi 500% oplaty za wshugs

14) Skiadka za ubezpleczenie:

SUMA UBEZPIECZENIA OPLATA ZA SKLADKE (21}
5 000,00 zi wilczona w oplatg za uslugg
10000,00 2t 1,50 zi
20 000,00 zt 2,00 zi
50 000,00 zt 2,80 zi
powy2e] 50 000,00 2 nie wieee| niz 250 (00,00 21 0,2% sumy ubezpleczenia

15} Puozostale oplaly do uslugi Pocztex w serwisie Ekspres 24 wekazane 53 w JCenniku oplat dodatkowych® dostepnym na stronie
intermetowe| www.0ocZ1E-polska.ol.
16} Warunki cenowe okresione w pkl 10 obowiazujg w okresie od 01 stycznia 2018 roku do 31 stycznia 2018 roku,




a-"i:'/ Poczta Polska
Zatgcznik nrV do Umowy ID nr 378568/P

Zasady poprawnego adresowania | oznakowania przesylek listowych

informacie dol £6 S 1i

1. Adres pocziowy - zestaw dokladnych pelnyeh Informacyl pozwalajacych na prawidiowe sorlowanie, przemieszczenie | dorgczenie
przesylki istowe] do cznaczonego miejsca doreczenia wyznaczonego przez nadawog albo oznaczenie miejsca zwrolu przesylki listowe] do
nadawey.

2. Blok adresowy — prostokatny blok utworzony przez adres pocziowy obejmujacy kompletne wymiary rzeczywiste powlerzchni adresu
pocziowegoe umieszozonego w palu adrasowym lub w polu nadawcy.

3. Pole adresowe - powierzchnia na stronle adresowe] przesylki listowe] przeznaczona do umieszezania informac]l ientyfikujace] adresata
i adres adresata wraz z wiadchwym kodem pocziowym, powinna byé umieszczona w dolne| prawe| czescl strony adresows] przesyiki
listowe| w polu prostokatnym umieszczonym co najmnie] w odleglodci 40 mm od goene] krawedzl przesylki. z tolerancig 2 mm, | 15 mm od
prawej krawedzl oraz 15 mm od dolne] krawedzi | w maksymainej odieglogcl 140 mm od prawe| krawedzi.

4. Pole nadawcy - powierzchnia na stronie adresowej przesyikl listows] przeznaczona do umieszezenia informacl (dentyfikuigce] nadawce
i adres madawcy wraz z wiadchwym kodem pocziowym, powinna byd umieszezona w gimej lewej czgsci strony adresowej przesylki
ligtowej,

5. Pole znaku oplaty pocztows] — powierzchnia na sironie adresowe] przesylkl listowe] przeznaczona do naklejania znacrkdw pocztowych
lub umieszczania znakdw oplaty pocztowsj, powinna byt umieszczona w gdme] prawe] czedci strony adresowe| przesylkl liztowe] w polu
prostokatnym o wysokosci 40 mm z talerancia 2 mm, llezge od géme| krawsdzl, | dugosc 74 mm, liczae od prawe] krawgdzi,

6. Strefa kodowa = powierzchnia na stronie adresowe] przesyiki listowe] przeznaczona do umleszczenia przez operalora poCZiOwago
zakodowane] w kodzie kreskowym informaci, powinna byé umieszczona w dolnej czedcl strony adresowej przesylki listowe] o wysokoscl
15 mm od dalne] krawedzl. W strefie kodowej oraz 15 mm od prawe| krawedzl koperty nie umieszcza sk zadnych napistw, nadrukiw,
rysunkdw lub nalepek.

7. Kod pocztowy — Pocztowy Numer Adresowy (PMA) stosowany w Polsce, to kod numerycznym pigciocyfrowy w ukladzie XX-3KK
Poszczegding cyfry kodu nie powinny byt rozdzielane spaciq. Dopuszcza sig uzycie spacji przy oddzieleniu mysinika od oyir kedu.
Miagciwy kod pocziowy” (PNA) | nazwa miejscowosci powinny by zgodne x Oficjalinym Spisem Pocziowych Mumertw Adresowych”
wediug slrony internalowsj: hilps:wew poczta-polska.pispis-pnal dia;

1)  misscowoicl - sledziby adresata;

2)  migjscowosci — siedziby nadawcy,

3)  plactwki pocztows] w przypadku przesylek listowych kierowanych do dorgczenia poprzez:
a)  poste restante;
b)  skrylki pocztowe, oraz
c)  odbidr za podrednictwem automatu pocztowego,

8. Misjsce informacyjne — lewa czedd stromy adresowej opakowania przesyltkl pomigdzy adresem nadawcy 2 slrefa szyfrowa, nazwana
umownie preez Poczte miejscem informacyjmyim, fo miejsce, gdzie Madawea moke umieszczat dodatkowe nadruklinapisy np. adres www,
elementy graficzne. W preypadku przesylek listowych nierejestrowanych | przesylek poleconych jest réwnlez przeznaczone na
umieszczenle nalepkl (napisu, nadruku) wyrdznika kalegori PRICRYTET [ JPRIORITAIRE", a w przypadku przesylek poleccnych
w obrocie krajowym i zagranicznym dodalkowo cznaczenla R° z kodem kreskowym ofaz Polwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym

badi A R.” w obrocie zagranicznym.

1. Poziome napisy zawierajgce dane nadawcy | adresata oraz ich adresy wiaz z wiaSciwymi kodami pocziowymi powinny byt umisszczone
rownolegle do diutsze] krawedzi strony adresowe] przesylid listows] | wyréwnane do lewe] strony, wediug nastepujace] kalejnedel:
1) imie i nazwisko albo pelna nazwa nadawcy/adresata;
2} miejsce doreczenia — typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy | mieszkania albo lokalu (numer welscia lub budynkis,
iflub migszkania) — w przypadku miejscowodci podzielonej na ulice, albo nazwe miejscowoscd | numer porzadkowy nieruchomaosc
—w przypadku migjscowodcl nispodzielong] na ulice;
3} whadciwy kod pocziowy wraz z nazwg migjscowosci, odido kidre| kierowana jest przesylka; kod pocziowy umieszoza sig z bewej strony
razwy miejscowodcl, nazwe misjscownécl zamieszeza sie na pezesyice wielkimi literami (kapitalikami) | bez podkresier;
4) dia przesylek kierowanych za granice, nazwa kraju przeznaczenia w jgzyku polskim.
2. Jezell przesyika nadawana jest na poste restante, kolejnosé danych adresowych powinna byt nastgpujgca:
1)  Imig i nazwisko albo pelna nazwa adresata,
2) napis: poste restante,
3) wlasciwy kod pocztowy | nazwa placéwkl pocztowe], ktéra ma wydac przesylke.
3. Jezeli przesytka nadawana jest na skrylke pocziowa, kolefnosc danych adresowych powinna byé nasigpujgea:
1)  imie | nazwisko albo peina nazwa adresata,
2] odpowiedni napis: ,skr. poczt Nr.... ",
3) wiadciwy kod pocztowy | nazwa placéwkl pocztowe], w ktdrej udestgpniana jest skrytka pocztowa.
4. Jetel presylka przeznaczona jest do odbioru za podrednichwem automalu pocztoweno, kalejnosé danych powinna byé nastepulgca:
1)  imig | nazwiske albo peina nazwa adresata oraz numaer telefonu kemdrkowego adresata w siecl operatora krajowego,
2)  napis: automat pocziowy,
3)  wiasclwy kod pocziowy | nazwa placowki poeztows), w ktére| udostgpniony jest automat pocztowy.

5. W celu prawidlowsj identyfikacji adresata, blok adresowy adresata, znajdujacy sig w polu adresowym, powinien byé otoczony wolnym
polem min. 10 mm z kakdej sirony, oprécz prawej strony bloku adresowegeo gdzie wolne pole powinno wynosic mir. 15 mm od prawej
krawedzi koperty.

B. Informacje zawarle w blokach adresowych, okreélajgee dane adresala | nadawey oraz ich adresy wraz z wizdchwymi kodami pocziowymi
powinny by? napisane jub nadrukowane (dia pisma maszynowsgo croionka o wysokosc minimum 2 mm) rdwnolegle do disisze] kraweds
sirony adresowej przesylid | wyrdwnane do lews] strony,

7. Blok adrezowy adresala nie powinien zachodzit na strefe kodowa (156 mm od dalne| krawedzi przesylki) oraz 15 mm od prawe] krawgdz!
przesyki listowe).

&  Linie bloku adresowego nie powinny byé obrocone o wigce| niz o +/-5 stopni wzgledem lini rdwnolegle] do diuzsze] krawedzi przesylki,

9, W przypadku stosowania koperty z przezroczystym okienklem adresowym (okienko powinno byé eddalane min. 15 mm od prawej krawedzi
koperty) zawartose przesylki nalety ziokyd w takl sposdh, aby caly blok adresowy pozostawal widoczny w poiu okienka. Blok adresowy
powinien byé otoczony wolnym polem min, 10 mm z kazde| strony, opricz prawej strony blokd adresowego, gdzie wolne pale powinne

R



10,

1.
12.

12

wynosld min. 15 mm od prawe] krawgdzl koperty oraz dodatkews min. 5 mm od prawe| krawed oklenka. Mawet jesli zawario$e przesunie
sie wewnatrz koperty blok adresowy musi bye w peini widoczny.

Elementy w poszezegdlnych wierszach bloku adresowego, 8 takize samych wiarszy, powinny stanowit jednolity blok, bez nadmierme] liczby
spacji (nie wigce] niz dwie) pomiedzy kodem poczitowym a nazwg migfscowosc nazws ulicy 8 AUMErem domu oraz bez néerdwnych
i nieproporcjonalnie dutych odstepdw pomigdzy poszczegdlnymi wierszami w bloku adresowym, min. 20% - max. 50% wysokosci
rastozowane] czcionkl.

W przypadku adresu plsanego odrgcznie, Enie oraz itery | cyfry bloku adresowege nie moga zachodzié na skeble lub na inne elementy
{np. pormocnicze kratki do wpisania cyfr PRHA).

W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce (naklejka powinna byt oddalana min. 15 mm od prawe] krawedz koperty), biok
adresowy powinien by¢ otoczony wolnym polem min, 10 mm z kazdej strony, oprécz prawe] strony bloku adresowego, gdzie wolne pole
powinno wynosié min. 15 mm od prawej krawedz koperty oraz dodatkows min. 5 mm od prawej krawedzl naklefkl. Naklejka powinna byt
przygotowana

i przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powyzszych zasad poprawnego adresowania

Dopuszeza sie umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych Informach whasnych o charakferze informacyjnym lub
reklamawym pod warurkiem, e rie utrudniajg odezytania danych okreslonych w blokach adresowych adresata.

Wzér poprawnie zaadresowans) przesylki listowe] nisrejestrowane] | przesytki polecons] w obrocie krajowym
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