ZARZADZENIE NR 84/15
BURMISTRZA TYCHOWA
z dnia 8 czerwca 2015r.

W sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont oraz zasad (polityld)
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Tychowie

Na podstawie art. 4, art. 10 ust. 1 i 2, art.26 1 art. 27 ustawy z dnia 29
wrzeSnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pézn.zm.), art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz .U. z 2013r. poz. 885 z
pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szezegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw  jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz. 289 z pézn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Rokiem obrotowym dla budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego jest okres roku

budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje do dnia 30

kwietnia roku nastepnego.

3. Okresem sprawozdawczym jest miesigc. Sprawozdania budzetowe oraz
sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane sg w terminach i na
zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (Dz. U. z 2014r. poz. 119 z pézn.
zm.) oraz Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014r., poz.1773 z pbzn. zm.).

4. Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktadajace sie z:

1) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw
samorzadowych jednostek budzetowych;

3) lacznego rachunku zyskow 1 strat obejmujacego dane wynikajace z
rachunkéw zyskéw i strat samorzadowych jednostek budzetowych;

4) lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane
wynikajace z zestawiend zmian w funduszu samorzgdowych jednostek
budzetowych,

sporzadzane jest w terminach i na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu

Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegblnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek



budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013r., poz. 289 z pbzn. zm.).

5. Laczne sprawozdanie finansowe obejmuje dane wynikajace ze sprawozdan
finansowych samorzadowych jednostek budzetowych.

6. Przy sporzadzaniu lgcznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych
nalezy dokonac korekt i wylaczed w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzenh
gospodarczych, w szczegdlnoéci w zakresie rozrachunkéw (zobowiazas i naleznosci)
oraz innych aktywoéw i pasywéw.

7. Nie dokonuje si¢ wzajemnych wylaczen, jezeli zgodnie z art. 4 ustawy o
rachunkowoéci, nie wywierajg istotnego wplywu na przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

8. Na podstawie art. 51 ust.1 ustawy o rachunkowoéci ustala sie prog istotnosSci
przy sporzadzaniu bilansu lacznego na poziomie 0,5 % sumy bilansowej.

§ 2. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg, przy uzyciu komputera w jezyku polskim i
w walucie polskiej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Tychowie przy ul. Bobolickiej
17, 78-220 Tychowo. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego
nastepnego roku obrotowego a zamyka na dzien konczacy rok obrachunkowy.

2. Dane przetwarzane sa w systemie informatycznym Gmina v.2. Opis systemu
przetwarzania danych, wykaz aplikacji, procedur wraz z opisem technicznym
zbioréw znajduje sie u Administratora Bezpieczefistwa Informacji (informatyk
Urzedu). Zasady ochrony danych zawarte sa w Polityce bezpieczefistwa i instruke;ji
zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Miejskim w Tychowie oraz w Instrukeji obiegu 1 kontroli
dokumentéw w Urzedzie Miejskim w Tychowie.

System Gmina v.2 wprowadzono do uzytkowania od 1.01.2010r.

3. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego
miesigca. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest na koniec
roku budzetowego.

4. Urzad Miejski korzysta z polaczers z bankiem prowadzacym obstuge rachunku
budzetu Gminy przy uzyciu aktywnego terminala bankowego.

5. Nienaruszalnoé¢ i ochrone danych na komputerowych noénikach danych,
systeméw i programéw oraz zabezpieczenie dostepu do nich zapewniajg
odpowiednie hasta, do ktérych dostep maja tylko upowaznieni pracownicy Referatu
Planowania i Finanséw Urzedu Miejskiego.

§ 8. Archiwizowanie danych nastepuje poprzez sporzadzenie miesiecznych
wydrukéw komputerowych. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie
tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy noénik danych, zapewniajacy
trwalo§¢ zapisu informacji przez czas nie krétszy od wymaganego do
przechowywania ksiag rachunkowych.

§ 4. 1. Operacje gospodarcze dotyczace dochodéw i wydatkéw budzetu Gminy sg
ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie



faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywéw i wydatkéw dokonanych na
bankowym rachunku budzetu.

2. Pozostate operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedlug
zasad okreslonych w art. 6 ustawy o rachunkowoéci (wedlug zasady memorialowej).
Z zasady tej wynika, ze w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym nalezy ujaé
wszystkie osiagniete, przypadajgce na rzecz budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego
przychody i obciazajace budzet Gminy i Urzad Miejski koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty.

3. Urzad Miejski zalicza do swoich przychodéw dochody budzetu nieujete w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

4. Dochody budzetowe sg realizowane za pomoca rachunku biezacego stuzacego
réwniez do ewidencji obrotéw zwigzanych z wydatkami budzetu.

5. Za wykonanie obowiazkéw w zakresie rachunkowoéci okreslonych ustaws
odpowiada Kierownik jednostki (art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowoéci), ktory
korzystajac z delegacji zawartej w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowoéci ustala, ze
nie ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wielkoéci szacunkowych (np. rezerwy na
$wiadczenia pracownicze), jezeli ich poziom jest nieistotny.

Ustala sig prog istotnosci dla jednostki na poziomie 0,5 % sumy bilansowe;.

§ 5. Ewidencja podatkéw i oplat prowadzona w Urzedzie Miejskim jest integralng
czescig ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont
syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

§ 6. Ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 Koszty wedlug
rodzajow 1 ich rozliczenie. Poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty,
bez wzgledu jakiego okresu dotyczg, obciazaja wynik finansowy danego okresu, jeéli
mieszczg, si¢ W progu istotnosci okre§lonym w § 4 ust. 5 niniejszego Zarzadzenia.

§ 7. Dopuszcza sie dokonywanie zakupu débr i ustug przez pracownikéw urzedu z
zaliczek. Po dokonaniu wydatku pracownik bioracy zaliczke zobowiazany jest do jej
rozliczenia, zgodnie z zapisami w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w

Urzedzie Miejskim w Tychowie.

§ 8. 1. Ustala si¢ w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia plan kont dla budzetu Gminy
Tychowo (cze$é A) oraz zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego Tychowo jako
gminnej jednostki budzetowej (czeéé B), zawierajace wykazy kont syntetycznych
bilansowych i pozabilansowych.

2. Opis poszczegélnych kont syntetycznych, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
okrelaja dla budzetu gminy (organu) i dla jednostki budzetowe; (urzedu
miejskiego) odpowiednio zatacznik Nr 1 i zalacznik Nr 2 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,



panstwowych funduszy celowych oraz panhstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r. poz. 289
z péZn.zm.).

3. Mozliwe jest wykorzystanie symboli kont okreslonych w zalacznikach
wymienionych w pkt 2 do oznaczania nowych kont syntetycznych, zgodnych co do
treSci ekonomicznej z odpowiednimi kontami, w tym réwniez przy wykorzystaniu
symboli kont, ktore nie majg zastosowania w jednostce.

4. Wykaz kont analitycznych (kont ksiag pomocniczych), ktére maja by¢
prowadzone do poszczegdlnych kont syntetycznych oraz nowe symbole kont ustala
Skarbnik Gminy (gléwny ksiegowy budzetu Gminy), badz jego zastepca,
uwzgledniajac  zasady wykonywania budzetu, gospodarki finansowej i
sprawozdawczo$ci.

5. Zasady budowy kont analitycznych okreéla zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 9. 1. Ewidencje $rodkéw trwalych prowadzi sie wartoéciowo wedlug cen nabycia i
kosztéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe lub modernizacje.

2. Ewidencje wartoéciowa prowadzi sie w ksiegowosci budzetowej na koncie 011-
,Srodki trwale” z podzialem na poszczegélne grupy rodzajowe zgodnie z
rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkow Trwatych (KST) (Dz. U. z 2010r. Nr 242, p0z.1622 z pézn.zm.).

3. Srodki trwale stanowigce wiasno§é Gminy otrzymane nieodplatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, moga byé wycenione w wartoéci okreslonej w tej decyzji.
4. Dla kazdego érodka trwalego prowadzi sie karte érodka trwalego, zawierajaca,
podstawowe dane techniczne.

5. Ewidencje ksiegowa gruntéw prowadzi sie wartoéciowo na koncie syntetycznym
011 — ,Srodki trwale”; ewidencje szczegélowa z podzialem na obreby i dzialki
ewidencyjne prowadzi samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki
nieruchomos$ciami i ochrony $rodowiska Urzedu Miejskiego.

6. Zmniejszenie stanu Srodkéw trwalych w ksiedze gléwnej (syntetyce) w wyniku
ich zbycia dokonywaé mozna raz w roku, przyjmujac jako wartoé zbywanych!

1) gruntéw- sume wartodci ksiegowej zbywanych dzialek gruntu, a jezeli brak
jest wyodrebnionej wartoéci zbywanych dziatek — iloczyn sumy powierzchni
zbywanych dzialek grunt i wartoéci ksiegowej 1m2? powierzchni zbywanych
dzialek gruntu, bedacej ilorazem tacznej wartoéci ksiegowej gruntéw w
danym obrebie ewidencyjnym i lacznej powierzchni dzialek gruntu w tym
obrebie;

2) lokali mieszkalnych i uzytkowych — iloczyn sumy powierzchni uzytkowych
zbywanych lokali i wartoéci ksiegowej 1m? powierzchni uzytkowej budynku,
w ktérym zbywano lokale, bedacej ilorazem wartosci ksiegowe; tego budynku
1 jego powierzchni uzytkowe;j.

7. Nie ma obowiazku wyceny przez rzeczoznawce majatku przejetego przez gmine
po 1990r. — do czasu kiedy ten majatek jest zbywalny.



§ 10. 1. Ewidencja szczegélowa $rodkéw trwalych — konta 011 — ,Srodki trwale”
prowadzona jest w ksiedze Srodkéw trwalych, zawierajacej wykaz wszystkich
srodkéw trwalych o wartoéci przekraczajacej wielkoéé ustalons w przepisach o
podatku dochodowych od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania
do uzywania, bez wzgledu na ich klasyfikacje rodzajowa, w porzadku
chronologicznym i na kartach érodkéw trwalych.

2. Nieruchomoéci stanowigce gminny zaséb nieruchomoéci oddane do
administrowania jednostkom organizacyjnym Gminy ewidencjonowane sa
analitycznie 1 umarzane w ksiegach tych Jednostek, ujmowane sg w ich rocznych
bilansach jednostkowych, a jako majatek Gminy uwidocznione w skonsolidowanym

bilansie Gminy.

§ 11. 1. Ewidencje rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych prowadzi sie w
sposOb nastepujacy:

a) materialy przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-
gospodarcze oraz olej opalowy odpisuje sie w koszty w pelnej ich wartoéci
brutto wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod data ich zakupu,

b) materialy przeznaczone bezpogrednio z zakupu na potrzeby $rodkéw
trwatych w budowie odpisuje sie w koszty w pelnej ich wartoéci brutto
wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg, ich zakupu.

2. Przedmioty w okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok lecz o wartosci jednostkowe;j
ponad 50 zt do 200 zt odpisuje si¢ w koszty pod data przekazania do uzywania w
pelnej wartoéci poczatkowej, jako zuzycie materialéw lub towaréw.

3. Przedmioty o wartosci jednostkowej ponad 200 zI do 3.500 zt wprowadza sie do
ewidencji bilansowej pozostale srodki trwafe, natomiast odpisy amortyzacyjne
ustala sig i ksieguje w sposéb uproszczony jednorazowo w pelnej ich wartosci
poczatkowej. Ewidencja pozostalych érodkéw trwalych prowadzona jest
pozabilansowo iloSciowo i warto§ciowo wedlug cen zakupu i oséb za nie
odpowiedzialnych.

4. Srodki trwale oprécz wymienionych w pkt 3, sa amortyzowane metoda liniowa, za
pomocg stawek podatkowych jednorazowo za okres calego roku. Amortyzacje
rozpoczyna si¢ w miesigcu nastepnym po przyjeciu do uzywania natomiast
zakonfczenie amortyzowania nie pézniej niz z chwilg, zréwnania wartoéci odpiséw z
wartoScia poczatkowa Srodka trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru. Ewidencje pozabilansowo érodkéw
trwatych prowadzi sie w ksiedze $rodkéw trwalych i w kartotekach érodkéw
trwaltych natomiast amortyzacje w tabelach amortyzacyjnych.

5.Wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkoéé ustalone;j
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w



momencie oddania do uzywania odpisuje sie jednorazowo w pelnej ich wartoéci w
koszty, natomiast o wartoSci wyzszej sa amortyzowane wedlug zasad i stawek
podatkowych. Amortyzacje rozpoczyna sie w miesiacu nastepnym po przyjeciu do
uzywania natomiast zakonczenie amortyzowania nie pézniej niz z chwilg, zréwnania
wartosci odpiséw z wartoScig poczatkows $rodka trwalego lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

§ 12. Umorzenia i amortyzacji rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych dokonuje sie jednorazowo za okres calego roku.

§ 18. 1. Aktualizacje naleznoéci z tytulu dochodéw i wydatkéw budzetowych
aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci nie pésniej niz na dzieh
bilansowy, z wyjatkiem:

1) odpiséw aktualizujacych wartoéé naleznogci dotyczacych rozchodéw budzetu,
ktore zalicza sie do wyniku na pozostalych operacjach nierasowych;

2) odpiséw aktualizujacych wartoéé naleznosci dotyczacych funduszy
tworzonych na podstawie ustaw, ktére obcigzaja te fundusze;

3) odpiséw aktualizujacych warto$é naleznoéci realizowanych na rzecz innych
jednostek, ktére obcigzaja zobowigzania wobec tych jednostek.

2. Odpisu naleznoéci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtodci
dokonuje sie¢ w 100% ich wartoSci.

§ 14. W przypadku uzasadnionego braku mozliwoéci uzyskania zewnetrznych
obcych  dowodéw  zrédlowych, dopuszcza sie dokumentowanie operacji
gospodarczych za pomoca ksiegowych dowodéw zastepczych, sporzadzonych przez
osoby dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczyé operacji
gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od
towaréw i ustug (VAT).

§ 15. 1. Uzgodnienie stanu naleznoéci i zobowiazan, do ktérych stosuje sie przepisy
Ordynacji podatkowej, nastepuje na zadanie platnika.
2. Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia rozrachunki z:

1) instytucjami publicznoprawnymi,

2) wlasnymi pracownikami.
3. Dopuszcza sie potwierdzenie telefoniczne salda rozrachunkéw do wysokoéci 20%
wartoSci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych granicy
zaliczenia rzeczowych skladnikéw majatku do érodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania do uzywania;
potwierdzenie salda powinno by¢ stwierdzone pisemna adnotacja.
4. Ustala sie, ze nie bedzie dokonywane potwierdzenie sald naleznoéci do wysokogei
nie przekraczajacej 200 zi.



5. Niewielkie salda nalezno$ci w kwocie do 100 zt podlegaja odpisaniu w pozostale
koszty operacyjne.

§ 16. Umarzanie naleznoSci dokonuje sie zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§ 17. Traci moc Zarzadzenie Nr 71/10 Burmistrza Tychowa z dnia 29 pazdziernika
2010r. w sprawie wprowadzania zakladowego planu kont oraz zasad (polityki)
rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w Tychowie, zmienione Zarzadzeniem Nr
76/11 Burmistrza Tychowa z dnia 30 grudnia 2011r. zmieniajacym Zarzadzenie w
sprawie wprowadzania zakladowego planu kont oraz zasad (polityki)
rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w Tychowie, zmienione Zarzadzeniem Nr
17/12 Burmistrza Tychowa z dnia 9 maja 2012r. zmieniajacym Zarzadzenie w
sprawie wprowadzania zakladowego planu kont oraz zasad (polityki)
rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w Tychowie oraz zmienione Zarzadzeniem Nr
5/15 Burmistrza Tychowa z dnia 12 stycznia 2015r. zmieniajacym Zarzadzenie w
sprawie wprowadzania zakladowego planu kont oraz zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Tychowie.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 84/15
Burmistrza Tychowa

z dnia 8 czerwca 2015 r.

PLANY KONT
DLA BUDZETU GMINY TYCHOWO
I URZEDU MIEJSKIEGO TYCHOWO

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

A. PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY
1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Srodki pieniezne w drodze
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 — NaleznoSci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

B. ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO
1. Konta bilansowe

Zespo6l O - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne



015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
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SRODKI TRWALE

Ewidencja szczegélowa do konta 011 jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych S§r.
trwalych i tabelach amortyzacyjnych, pozwala
ustalic osoby lub komérki organizacyjne, ktérym
powierzono Srodki.

POZOSTALE SRODKI TRWALE

Ewidencja szczegélowa do konta 013 jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostalych Sr. trwalych ,pozwala ustali¢ osoby lub
komorki organizacyjne, ktérym powierzono Srodki.

ZBIORY BIBLIOTECZE

Ewidencja szczegétowa do konta 014 prowadzona
jest wedhug poszczegélnych zbioréw bibliotecznych,
w ksiedze inwentarzowe;.

MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK
Ewidencje szczegélowa do konta 015 stanowia
bilanse wraz 2z zalacznikami zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych.

DOBRA KULTURY

Ewidencje szczegblowa do konta 016 stanowi
ewidencja iloSciowo-wartoSciowa poszczegblnych
dziel.

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
Ewidencja szczegélowa do konta 020 jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych wartosci
niematerialnych i prawnych i tabelach
amortyzacyjnych oraz pozwala na ustalenie o0séb
lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono
warto$ci niematerialne i prawne.

DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
Ewidencje szczegbélowa do konta 030 prowadzi sie
wedtug  tytutéw  dilugoterminowych  aktywow
finansowych.

UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH
Ewidencja szczegotowa do konta 071 jest
prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW
TRWALYCH, WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I
PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
Ewidencje szczegblowa do konta 072 prowadzi sie
wediug klasyfikacji budzetowej.

ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE
AKTYWA FINANSOWE

Ewidencje szczegbélowa do konta 073 prowadzi sie
wedhug tytutéw odpiséw dlugoterminowych aktywow
finansowych.

SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)
Ewidencja szczegétowa do konta 080 stuzy do
ewidencji kosztow Srodkéw trwalych w budowie oraz
do rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie
na uzyskane efekty inwestycyjne.

RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI
Ewidencja szczegblowa do konta 130 jest




prowadzona dla poszczegélnych dysponentow
Srodkow.

RACHUNEK DOCHODOW JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH

Ewidencja szczegblowa do konta 132 jest
prowadzona w celu ustalenia stanu poszczegélnych
tytuléw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatéw,
rozdzialéow, paragrafow.

KREDYTY BANKOWE
Ewidencja szczegélowa do konta 134 prowadzona
jest wediug poszczegdlnych umow kredytowych.

RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY
SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA
Ewidencja szczegélowa do konta 135 jest
prowadzona wedlug podziatu na poszczegolne
fundusze.

RACHUNEK SRODKOW POCHODZACYCH ZE
ZRODEL ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH
ZWROTOWI

Ewidencja szczegétowa do konta 137 stuzy do
ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
rachunkach srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych
niz Srodki europejskie.

RACHUNEK SRODKOW EUROPEJSKICH
Ewidencja szczegétowa do konta 138 stuzy do
ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
rachunkach bankowych zwigzanych z realizacja
programéw i projektoéw finansowanych ze Srodkéw
europejskich.

INNE RACHUNKI BANKOWE

Ewidencja szczeg6towa do konta 139 jest
prowadzona wedtug poszczegélnych lokat
terminowych.

KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
Ewidencja szczegblowa do konta 140 jest
prowadzona wedtug rodzajow krétkoterminowych
aktywow finansowych, w szczegblnosci akcji,
udziatéw i innych papieréw wartosciowych

SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Ewidencja szczeg6towa do konta 141 jest
prowadzona wedtug rodzajéw srodkow pienieznych
w drodze.

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI
Ewidencja szczegélowa do konta 201 prowadzona
jest z podziatem na poszczegélnych kontrahentéw w
nastepujacy sposob:

rozrachunki z odbiorcami (naleznosci),

rozrachunki z dostawcami (zobowigzania).

rozrachunki z ....

NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW
BUDZETOWYCH

Ewidencje szczegétowa do konta 221 prowadzi si¢ z
podziatem na poszczegdlnych dhuznikoéw,
szczegblowa ewidencja podatnikéw prowadzona jest
na kartach podatnikéw w systemie FK Podatki

NaleznoS$ci z tyt. Dochodéw- zalegtoSci

Naleznosci z tyt. Dochodéw- nadplaty

Naleznosci z tyt. Dochodéw- pozostate

Naleznosci z tyt......

ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH
Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi sie
wediug jednostek budzetowych realizujacych
poszczegbdlne dochody budzetowe.




ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
Ewidencje szczegblowa do konta 223 prowadzi sie
wediug jednostek, ktérym przelano na ich rachunki
srodki budzetowe przeznaczone na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ
PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH

Ewidencja szczegbtowa do konta 224 shuzy do
rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do rozliczania przez instytucje
zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu
Srodkéw europejskich.

ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 jest
prowadzona wedtug tytutéw naleznosci i zobowigzan
dla poszczegdlnych budzetow.

DEUOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE
Ewidencje szczegétowg do konta 226 prowadzi sie
wedtug jednostek lub os6b, ktérych naleznosci te

dotycza.

ROZLICZENIE WYDATKOW Z BUDZETU
SRODKOW EUROPEJSKICH

Ewidencje szczeg6lowa do konta 227 prowadzi sie
wedhug poszczegdlnych programéw pomocowych.

ROZLICZENIE SRODKOW POCHODZACYCH ZE
ZRODEL ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH
ZWROTOWI.

Ewidencje szczegbtowa do konta 228 prowadzi sie
wedtug Srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, innych
niz Srodki europejskie.

POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE
Ewidencje szczegbtowa do konta 229 prowadzi sie
wedtug poszczegblnych tytutéw oraz podmiotéw, z
ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

ROZLICZENIA Z BUDZETEM SRODKOW
EUROPEJSKICH

Ewidencja szczegotowa do konta 230 stuzy do
ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub
umowami o dofinansowanie zawieranymi przez
instytucje koordynujaca, zarzadzajaca lub
posredniczaca z beneficjentami realizujacymi
projekty finansowane z budzetu srodkow
europejskich.

ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN
Ewidencje szczegétowa do konta 23 1prowadzi sie w
formie imiennej ewidencji wynagrodzen
poszczegblnych pracownikéw oraz innych oséb
fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia- listy plac.

POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
Ewidencje szczegétowa do konta 234 prowadzi sie
wediug poszczegbdlnych tytutéw oraz poszczegdlnych
pracownikow w nastepujacy sposob:

rozrachunki z tyt. Pobranych zaliczek

rozrachunki z tyt. Pozyczek z ZFSS

pozostate rozrachunki z ZFSS p. wczasy

pozostate rozrachunki z pracownikami

pozostale

POZOSTALE ROZRACHUNKI
Ewidencje szczegélowa do konta 240 prowadzi sie
wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz kontrahentow.

WPLYWY DO WYJASNIENIA

Konto shuzy do ewidencji wptaconych, a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI
Ewidencje szczegbétowa do konta 290 prowadzi sie
wedlug poszczegblnych tytuléw zobowigzan oraz




poszczegblnych kontrahentow.

ROZLICZENIE ZAKUPU

Ewidencje szczegélowa do konta 300 jest
prowadzona wedtug poszczegélnych tytutéw z
uwzglednieniem potrzeb jednostki.

MATERIALY

Ewidencja szczegbtowa do konta 310 jest
prowadzona z uwzglednieniem rodzajow materiatlow
i oséb materialnie odpowiedzialnych wedtug potrzeb
jednostki.

AMORTYZACJA
Ewidencja szczegotowa do konta 400 prowadzona

jest w tabelach amortyzacyjnych.

ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII

Ewidencja szczegélowa do konta 401 jest
prowadzona wedlug podzialu na poszczegblne
jednorodne podgrupy kosztow oraz z
uwzglednieniem jednostek (np. solectwa)
tworzacych koszty.

USLUGI OBCE
Ewidencja szczegbélowa do konta 402 jest
prowadzona wedlug podzialu na poszczegblne
jednorodne podgrupy kosztow oraz z
uwzglednieniem jednostek (np. solectwa)
tworzacych koszty.

PODATKI I OPLATY

Ewidencja szczegélowa do konta 403 jest
prowadzona wedlug podzialu na poszczegélne
jednorodne podgrupy kosztow.

WYNAGRODZENIA

Ewidencja szczegélowa do konta 404 jest
prowadzona wedilug podzialu na poszczegdlne
jednorodne podgrupy kosztow dziatalnos§ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen.

UBEZPEIECZENIE SPOLECZNE I INNE
SWIADCZENIA

Ewidencja szczegélowa do konta 405 jest
prowadzona wedilug podzialu na poszczegblne
jednorodne podgrupy kosztéw dziatalnosci z tytulu
réznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikéw i
0s6b zatrudnionych na podstawie innych umow.

POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Ewidencja szczegélowa do konta 409 jest
prowadzona wedlug podzialu na poszczegdlne
jednorodne podgrupy kosztéow dziatalnosci.

INNE SWIDCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU
Ewidencja szczegélowa do konta 410 stuzy do
ewidencji specyficznych kosztéw podstawowe;j
dziatalno$ci operacyjne;.

POZOSTALE OBCIAZENIA

Ewidencja szczegélowa do konta 411 jest
prowadzona wediug podziatu na poszczegblne
jednorodne podgrupy kosztéw

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
Ewidencja szczegblowa do konta 640 prowadzona
jest wedlug tytutéw rozliczen miedzyokresowych.

PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW
BUDZETOWYCH

Ewidencja szczeg6lowa do konta 720 jest
prowadzona wedtug ewidencji przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscig .

PRZYCHODY FINANSOWE
Ewidencje szczegétowa do konta 750 prowadzi sie
wedlug tytuléw przychodéw finansowych.

KOSZTY FINANSOWE
Ewidencje szczegétowa do konta 751 prowadzi sie
wedlug tytuléw kosztéw finansowych.

POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Ewidencje szczegblowa do konta 760 prowadzi sie
wediug tytutow pozostatych przychodéw
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa




dzialalnoscia

POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Ewidencje szczegblowa do konta 761 prowadzi sie
wediug tytutow kosztow operacyjnych
niezwigzanych  bezposrednio z  podstawowag
dziatalnoscia .

ZYSKI NADZWYCZAJNE
Ewidencje szczegbtowa do konta 770 prowadzi sie
wedlug tytutéw zyskéw nadzwyczajnych

STRATY NADZWYCZAJNE
Ewidencje szczegétowa do konta 771 prowadzi sie
wedlug tytutéw strat nadzwyczajnych

FUNDUSZ JEDNOSTKI

Ewidencje szczegdlowa do konta 800 jest
prowadzona wediug tytutéw zwiekszen i zmniejszen
funduszu.

DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCIZ BUDZETU
SRODKOW EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z
BUDZETU NA INWESTYCJE

Ewidencje szczegbtowa do konta 810 prowadzi sie z
uwzglednieniem jednostek , ktérym przekazano
dotacije.

ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
Ewidencja szczegétowa nie musi by¢ prowadzona.

REZERWY I ROZLICZNIA MIEDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW

Ewidencje szczegblowa do konta 840 prowadzi sie z
uwzglednieniem poszczegdlnych tytuléw zwiekszen i
zmniejszen rezerw i rozliczen miedzyokresowych.

ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN
SOCJALNYCH

Ewidencje szczegblowa do konta 851 prowadzi sie
wedtug kierunkow zwiekszen i zmniejszeni
dotyczacych poszczegblnych rodzajow dziatalnosci
socjalne;j.

FUNDUSZE CELOWE
Ewidencja szczegétowa do konta 853 jest
prowadzona wedlug poszczegélnych funduszy.

FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH

JEDNOSTEK
Ewidencje szczegblowa do konta 855 prowadzona

jest wedtug zlikwidowanych jednostek.

WYNIK FINANSOWY
Ewidencje szczegbtowa do konta 860 prowadzi sie w
celu ustalenia wyniku finansowego.

PODATKI I OBOWIAZKOWE ROZLICZENIA Z
BUDZETEM OBCIAZAJACE WYNIK FINANSOWY
Ewidencje szczegbélowa do konta 870 prowadzi sie
wedtug poszczegblnych tytuldéw rozliczen z
budzetem.

DOCHODY BUDZETU

Ewidencja szczegétowa do konta 901 prowadzona
jest z uwzglednieniem tytutéw poszczegdlnych
dochodéw w tym dochodéw z tyt. podatkéw i oplat
lokalnych oraz dochodéw realizowanych na
podstawie odrebnych przepiséw.

WYDATKI BUDZETU
Ewidencje szczegblowa do konta 902 prowadzi sie z
uwzglednieniem jednostek tworzacych wydatek.

NIEWYKONANE WYDATKI
Ewidencje szczegblowa do konta 903 prowadzi sie z
rozréznieniem poszczegbélnych tytulow wydatkéow.

NIEWYGASAJACE WYDATKI
Ewidencje szczegblowa do konta 904 prowadzi sie z
rozréznieniem poszczegblnych tytuldow wydatkow.

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
Ewidencje szczegbélowa do konta 909 prowadzi sie
wedhug tytutéw rozliczen miedzyokresowych.

SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU
Ewidencja szczegélowa nie musi by¢ prowadzona.

WYNIK WYKONANIA BUDZETU
Ewidencje szczegblowa do konta 961 prowadzi sie




wedtug zrodet zwiekszen i rodzajéw zmniejszen
wyniku wykonania budzetu.

WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH
Ewidencja szczegbtowa nie musi by¢ prowadzona.

PRYWATYZACJA
Ewidencje szczegétowa do konta 968 prowadzi sie
wedlug poszczegdlnych tytultéw prywatyzacii.

K

KONTO LUSTRZANE

WartoSci niematerialne i prawne (obce)

ol ©of o

Srodki trwate (obce)

Rozrachunki pomocnicze (ZUS)

NALEZNOSCI WARUNKOWE
Ewidencje szczegbétowa do konta 291 prowadzi sie
wediug poszczegélnych diuznikéw.

ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE
Ewidencje szczegblowa do konta 292 prowadzi sie
wedhug poszczegdlnych kontrahentéow.

PLATNOSC ZE SRODKOW EUROPEJSKICH
Ewidencje szczegblowa do konta 970 prowadzi sie w
celu ewidencji ptatnosci dokonywanych przez BGK
ze Srodkéw europejskich.

WYDATKI STRUKTURALNE
Ewidencje szczegélowa do konta 975 prowadzi sie
wg klasyfikacji wydatkéw strukturalnych

WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY
JEDNOSTKAMI

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze
wzajemnych rozliczenr miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego

PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH
Ewidencje planu finansowego wydatkow
budzetowych prowadzi sie w peinej szczegélowosci
wg klasyfikacji budzetowej w programie ,BUDZET”,
natomiast zmiany i wykonanie wydatkow ksieguje
sie zbiorczo w okresach kwartalnych.

PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH
WYDATKOW

Ewidencje planu finansowego niewygasajacych
wydatkow prowadzi sie w pelnej szczegbélowosci wg
klasyfikacji budzetowej w programie ,BUDZET”,

PLAN WYDATKOW SRODKOW EUROPEJSKICH
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw
Srodkoéw europejskich dysponenta srodkow
budzetowych.

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW SRODKOW
EUROPEJSKICH ROKU BIEZACEGO

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw Srodkéw europejskich na
dany rok budzetowy.

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW SRODKOW
EUROPEJSKICH PRZYSZLYCH LAT

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich
przysziych lat.

PLANOWANE DOCHODY BUDZETU (organ)
Ewidencje szczegotowq prowadzi sie w programie
ksiegowym, natomiast zmiany planu ksieguje sie w
okresach kwartalnych.

ROZRACHUNKI Z INKASENTAMI z tytutu
pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw (jednostka)
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PLANOWANE WYDATKI BUDZETU

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie w programie
ksiegowym, natomiast zmiany planu ksieguje sie w
okresach kwartalnych.




ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI
Ewidencja szczegbtowa do konta 993 prowadzona
jest wediug poszczegdlnych budzetow.

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
ROKU BIEZACEGO

Ewidencje szczegétowa do konta 998 prowadzi sie z
podziatem na wydatki ujete w planie finansowym
jednostki danego roku oraz planie finansowym
wydatkéw niewygasajacych.

ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
PRZYSZLYCH LAT

Ewidencje szczegétowa do konta 999 prowadzi sie z
podzialem na zaangazowanie zwigzane z planem
finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w latach
nastepnych oraz zaangazowania dotyczacego
pozostatych wydatkéw przysziych lat.




BURMISTRZ
TYCHOWA
ul. Bobolicka 17 ZARZADZENIE Nr 98/16
¥ ko BURMISTRZA TYCHOWA

z dnia 19 grudnia 2016 roku
zmieniajace zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowodci {Dz. U.
z 2016r., poz. 1047 ze zm.), przepiséw szczegélnych zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r., poz. 1870 ze zZm.) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia S lipca 2010r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw Jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek budzetowych, samorzagdowych  zakladdw budzetowych,
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z2013r., poz. 289 ze zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 84/15 Burmistrza Tychowa z dnia 8 czerwca 2015r. w Sprawie
wprowadzenia zaktadowego planu kont oraz zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Miejskim w Tychowie wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

» 2. Dane przetwarzane sa W systemie informatycznym Gmina v.2 i Gmina v.3. Opis
systemOw przetwarzania danych, wykaz aplikacji, procedur wraz z opisem
technicznym zbioréw znajduje si¢ u Administratora Bezpieczenstwa Informacji
(informatyk Urzedu). Zasady ochrony danych zawarte sa w Polityce bezpieczeristwa i
instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Miejskim w Tychowie oraz Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw w Urzedzie Miejskim w Tychowie.

System Gmina v.2 wprowadzono do uzytkowania od 1.01.2010r., a system Gmina v.3
od 1.01.2017r.”,

2. W zalgczniku nr 1 do Zarzgdzenia nr 84/15 Burmistrza Tychowa z dnia 8 czerwca
2015r. Plany kont dla budzetu Gminy Tychowo i Urzedu Miejskiego Tychowo w
wykazie kont syntetycznych, w czgsci A. Plan kont dla budzetu gminy w pkt 1. Konta

bilansowe, dodaje sie konto:
- 226 — Rozrachunki z jednostkami scentralizowanymi z tytutu VAT.

3. Dodaje sie zatacznik nr 3 - Zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w
jednostce budzetowej — Urzedzie Miejskim w Tychowie i organie - budzecie Gminy

Tychowo.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia
2017 roku.

BUR TRZ

Robert Falana



Zalgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 98/16
z dnia 19 grudnia 2016r.

Zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej —
Urzgdzie Miejskim w Tychowie i organie — budzecie Gminy Tychowo

Na podstawie Zarzadzenia nr 92/16 Burmistrza Tychowa z dnia 1 grudnia 2016 roku
W sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ushuyg VAT w
Gminie Tychowo i jej jednostkach budzetowych zostaly ustalone procedury
obowigzujgce w zakresie zapewnienia poprawno$ci i spdjnosci rozliczen podatku
VAT w Gminie Tychowo i jej jednostkach budzetowych.

. Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z urzedem skarbowym sg dokonywane za
pomocg rachunku budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych
budzetu gminy.

Ewidencja podatku naleznego i naliczonego prowadzona jest na podstawie rejestru
zakupu i sprzedazy w Urzgdzie Miejskim w Tychowie za pomocg systemu
komputerowego Gmina v.3.

Do ewidencji ksiegowej podatku VAT stuzg konta:

W organie:

— konto 224 - Rozrachunki budzetu,

- konto 226 - Rozrachunki z jednostkami scentralizowanymi z tytulu VAT,

W jednostce budzetowe;:

—konto 225 (Rozrachunki z budzetami).

Ujmowanie VAT w planie finansowym jednostki:

- dochody budzetowe — planuje si¢ w kwocie netto (pomniejszone 0 VAT nalezny),

- wydatki budzetowe — planuje si¢ w kwocie brutto (tacznie z VAT),

- VAT naliczony (jezeli istnieje mozliwoé¢ odliczenia w biezacej deklaracji)
pomniejsza realizacje wydatkow budzetowych,

- korekty deklaracji VAT-7, skutkujace zwrotem VAT naliczonego za lata ubiegte,
stanowig dochody budzetowe.

6. Ewidencja VAT

Lp. | Tres¢ operacji Konto Wn Konto Ma Konto Wn Konto Ma —l
Budzet Budzet Urzad Urzad

1. | Faktura VAT sprzedazy (np. wynajem):
Warto$¢ brutto 221
Wartos¢ netto 720, 760
VAT nalezny 225

2. | Wplyw érodkéw (WB) 130 221
Ksiggowanie rownolegle 133 222 222 130/02
Ksiggowanie sprawozdania 222 901
Rb-27S

3. | Faktura zakupowa dotyczaca dziatalnosci opodatkowane;:
Warto$¢ brutto 201
Warto$¢ bez VAT 4xx
podlegajacego odliczeniu
VAT naliczony podlegajgcy 225
odliczeniu




4. | Zapftata za fakture 201 130
Ksiggowanie rownolegte 223 133 130/01 223
Ksiegowanie sprawozdania 902 223
Rb-27S

5. | Przeksiggowanie podatku VAT z 225 130 (-)
UM na rachunek budzetu
Ksiegowanie réwnolegte 133 () 222 (-) 222 (=) 130/02 (-)
Ksiggowanie sprawozdania 222 (-) 901 (-)

Rb-27 S
Przyjecie naliczonego podatku 133 226
VAT z UM

6. Deklaracje VAT jednostek 226 224
podlegajacych centralizacji z tytutu
VAT naleznego

7 Deklaracje VAT jednostek 224 226
podlegajacych centralizacji z tytutu
VAT do odliczenia

8. Przelew $rodkéw z jednostek 133 226
organizacyjnych w wysokosci
podlegajacej odprowadzeniu na
rachunek US

9. Przelew VAT do US 224 133

10. | Zwrot VAT dokonany przez USna | 133 224
rachunek budzetu

11. | Rozliczenie VAT zwr6conego 226 133
przez US z jednostkami
organizacyjnymi w formie
przelewu $rodkéw na ich rachunki
bankowe w celu dokonania
zmniejszen wydatkow

12. | Ewidencja przychodéw i kosztéw z tytutu zaokragler podatku VAT
Zaokraglenie podatku VAT (+) 225 760

130 225
133 222 222 130/02
222 901
Zaokraglenie podatku VAT (-) 761 225
225 130
223 133 130/01 223
902 223




